Taakverdeling JVC Cuijk

Versie 19 september 2007

Bestuur
Voorzitter Ingrid Kloosterman
Vice-voorzitter Peter Pluk
Secretaris Roel Bonants
Penningmeester vacant
Communicatie Jacques Arts
Website Jacques Arts
Sponsoring Jacques Arts
Technische zaken Peter Pluk
Wedstrijdzaken Peter Pluk
Materiaal Sjaak Wellesen
Jeugd Harold Daamen
Kantine vacant (penningmeester)
Accommodatie Huub van de Cruijsen
Vrijwilligers codrdinatie Huub van de Cruijsen
Projecten Pierre van de Leur

Taken bestuur

Voorzitter Ingrid Kloosterman
Uitschrijven bestuurs- en ledenvergaderingen
Onderhouden externe contacten (gemeente....)
Voorzitten bestuurs- en ledenvergaderingen
Stichting ondersteuningsfonds JVC

Contacten KNVB algemene zaken

Algemene zaken

Procesbewaking

Spelersraad algemene zaken

Contacten hoofdsponsoren

Vice-voorzitter Peter Pluk
e Vervanging voorzitterstaken bij afwezigheid voorzitter

Secretaris Roel Bonants

e Notulering bestuurs- en ledenvergaderingen
Uitnodigingen versturen bestuurs- en ledenvergaderingen
Archief
Post
Contacten KNVB secretariaat
Mededelingenbord onderhoud bestuursmededelingen
Secretariaat (kopieerapparaat, archief onderhoud etc.)
Statuten en huishoudelijk reglement



Ledenadministratie Sportlink
Organisatie nieuwjaarsreceptie
Beheer administratieve organisatie

Penningmeester (vacature)

Algeheel financieel beleid

Financiéle administratie en verantwoording
Overeenkomsten personeel JVC Cuijk
Contacten fiscus en afhandeling aangiftes
Beheer contracten

Verrichten van betalingen voor de vereniging
Contacten KNVB financiéle zaken

Overleg penningmeester jeugdbestuur
Financieringen (b.v. obligatielening)
Financiéle zaken Stichting

Beheer Sportlink (ledenadministratie)
Financiéle acties (o0.a. 4-daagse, sponsorloterij, actie Balans, grote clubactie etc.)
Oud papier codrdinatie

Subsidie gemeente

Communicatie Jacques Arts

Interne communicatie naar leden en vrijwilligers (activiteiten, nieuws,
bestuursmededelingen)

Externe communicatie: media, relaties etc.

Contacten andere verenigingen

Verzekeringen algemeen

Website Jacques Arts

Beheer en ontwikkeling website
Webredactie

Sponsoring Jacques Arts

Codrdinatie sponsoringactiviteiten met sponsorcommissie
Procesbewaking sponsoring

Sponsorbeleid

Organisatie levensmiddelenmand

Verkoop wedstrijdballen

Presentatiegids

Codrdinatie club van 50-100

Kledingsponsoring (i.0.m. Sjaak Wellesen)

Technische zaken Peter Pluk

aanstelling en begeleiding trainers senioren en prestatieve teams jeugd
samenstelling elftallen senioren

Codrdinatie scouting

contacten KNVB voetbaltechnische aangelegenheden
functioneringsgesprekken met medewerkers technische zaken JVC Cuijk
Spelersraad technische zaken



e Contacten TC jeugd
¢ Medische zaken
e Opstellen senioren commissie

Wedstrijdzaken Peter Pluk
o Wedstrijdsecretariaat senioren
Wedstrijdprogramma
Overschrijvingen
Planning competities senioren
Organisatie en planning oefenwedstrijden senioren
Overleg KNVB wedstrijdzaken
Organisatie bekerwedstrijden etc.
Coordinatie commissie wedstrijdzaken

Materiaal Sjaak Wellesen
e Beheer en inkoop materialen (excl. Kantine)
e Beheer en inkoop kleding

Dames en meisjesvoetbal Sjaak Wellesen
e Aansturen commissie vrouwenvoetbal
e Stimuleren dames en meisjesvoetbal
e Overleg met HB en jeugdbestuur
e Overleg activiteitencommissie jeugd

Jeugd Harold Daamen

o Uitvoering en procesbewaken jeugdbeleidsplan
Aansturen jeugdbestuur en commissies
Wedstrijdorganisatie
Overleg activiteitencommissie jeugd
Jaarverslag jeugd
Eindverantwoordelijke uitvoering jeugdzaken

Kantine (vacature penningmeester)
e Coordinatie met kantinebeheerder kantine
e Aansturen vrijwilligers
e Coordinatie pilotproject kantinediensten
e Coobrdinatie inkoop

Accommodatie Huub van de Cruijsen
o Coordinatie werkgroepen kassa, accommodatie etc.
e Veiligheid

¢ Indeling velden en afgelastingen

Vrijwilligers codrdinatie  Huub van de Cruijsen
¢ Organigram bijhouden en publiceren website organisatie JVC Cuijk
e Overleg commissie vrijwilligers codrdinatie



Werving vrijwilligers

Organisatie vrijwilligersfeest einde seizoen
Organisatie start-seizoensborrel voor alle vrijwilligers
Vacaturebank vrijwilligers

Vaste commissies

Technische zaken

Alle zaken rondom voetbaltechnische aangelegenheden mbt de prestatieve teams
senioren en jeugd.

Trainers / leiders codrdinatie; senioren en prestatieve teams jeugd

Verzorgers coordinatie

Scoutingactiviteiten en bijhouden database scouting

Codrdinatie: Peter Pluk
Uitvoering: Peter Pluk, Jan Raap, Willem Stok, Henry van Raaij, Frans Stoots, Harold Deijl
en Ruud van der Laan

Geen vacatures

Wedstrijdzaken

Planning en organisatie “grote wedstrijden” (bv KNVB Beker, vriendschappelijke
wedstrijden)

Bewaking overeenkomst NEC en PSV

Verdeling kaarten “uit” wedstrijden

Wedstrijdorganisatie JVC1

Codrdinatie Peter Pluk
Uitvoering: Gerard van Thiel

Vacature: (1 seizoen mogelijkheid om mee te lopen met Gerard van Thiel, daarna
overnemen wedstrijdzaken van Gerard

Zondagdienst (0.a. omroepen, programma, uislagen etc.)

Coordinatie Peter Pluk;
Uitvoering: Hans Vergeest, Dick Ravenstein

Vacatures: voor een aantal mensen

Sponsoring
e Uitvoerende werkzaamheden mbt de sponsoringactiviteiten; zoals:
e Benaderen nieuwe verenigingssponsoren
¢ Onderhouden contacten bestaande sponsoren / activiteiten organiseren
¢ Overeenkomsten uitvoeren en bewaken



Boarding codrdinatie
Presentatiegids

Club van 50-100

Ballenverkoop
Levensmiddelenmand
Kledingsponsoring (Sjaak Wellesen)

Codrdinatie: Jacques Arts
Uitvoering: Huub Niessen, Leny de Wit, Ted Seijner, Sjaak Wellesen (kledingsponsoring)

Geen vacatures

Financién
e Ledenadministratie Sportlink
e contributie inning
e kantine
o financiéle acties (oud jaar, 4-daagse, grote clubactie, sponsorloterij, actie Balans)

Codrdinatie: penningmeester
uitvoering: Olaf Lamers (jeugd)

Vacatures: voor codrdinatie kantine en financiéle acties

Financiéle administratie
e Financiéle administratie vereniging

Codrdinatie: penningmeester
Uitvoering en verantwoording: Frits Smedts

Geen vacature

Jeugd

e Wedstrijdorganisatie
e vervoer jeugdteams
e trainers/ leiders recreatieve teams jeugd

Coordinatie: Harold Daamen
Jeugdbestuur

Geen vacatures

Toernooi commissie

¢ Organisatie dames toernooi
¢ Organisatie Rabobank jeugdtoernooien

Coodrdinatie: Harold Daamen



Uitvoering: jeugdbestuur

Geen vacatures

Activiteiten commissie

e Organisatie van diverse activiteiten door het jaar heen zoals b.v. carnaval,
sinterklaas, droppings, etc. zowel voor de jeugd als voor de senioren

Codrdinatie:
Uitvoering: Peter Wolfraad, Jolanda Weijers,

Geen vacatures

Beroep en bezwaar
e Uitvoering geven aan besluit ALV mbt de commissie beroep en bezwaar

Codrdinatie: Sjaak Wellesen (maakt geen deel uit van de commissie)
Leden: Ton Philips, Louis Thijssen, Maurits de Boer en Robert Vredeveld

Geen vacatures

Commissie vrijwilligers coérdinatie

Bijhouden vrijwilligersbestand en vacatures

Meldingen website

Publicaties samenstellingen commissies werkgroepen etc.
Werving vrijwilligers coérdinatie

Codrdinatie: Peter Pluk
Uitvoering: Huub van de Cruijsen, Jan Raap en Bert van Bergen

Geen vacatures

Tijdelijke werkgroepen
Beleidsplan
e Opstellen beleidsplan 2007-2010

Ingrid Kloosterman (voorzitter) Roel Bonants Sjaak Wellesen etc.

Website

e Vormgeving inhoudelijk en technisch nieuwe website en na lancering aanpassingen
etc. doorvoeren



Codrdinatie: Frits Smedts en Sjaak Wellesen

Comité van aanbeveling
(Nog 2 bijeenkomsten)

Ingrid Kloosterman (voorzitter), Roel Bonants (secretaris), Leo Schoots, Tiny Weemen
Industriéle Kring), rector Merlet college, Marga Zwanikken (stichting Terecht), Jan Klaassen

(Rabobank), Thea Hermans (Woonmaatschappij Maasland)

Vaste werkgroepen

Accommodatie
e Onderhoud en schoonmaakwerkzaamheden accommodatie

Codrdinatie: Huub van de Cruijsen en Bert van Bergen
Codrdinatie uitvoering: Gerrit Jochems en de accommodatiewerkploeg

Vacatures

Velden

e Lijnen trekken
Uitvoering: Hans Vergeest, Maurice van der Gang
Vacatures: voor een aantal mensen

e Afgelastingen trainingen / wedstrijden

Codrdinatie: Gerard van Thiel (senioren) (nog 1 jaar)
Uitvoering: Hans Vergeest (senioren) Ruud van der Laan (jeugd)

Vacatures: vervanger Gerard van Thiel miv volgend seizoen, 1 jaar mogelijkheid om “mee te

lopen”
Kantine
o Openstelling kantine
¢ Inkoop
e Schoonmaken
e overeenkomsten leveranciers
e codrdinatie pilot kantinediensten

Coordinatie: bestuurslid met Kees Grijsbach

Uitvoering: Ine Cup, Glenn, Mat en Trudy Janssen, Carla Dirks, Pieter Willems, Dirk Jonker,

Piet Lamers, Youri Wolfraad, Anton Werts,



Vacatures: voor een aantal mensen in de codrdinatie.

Kassa
¢ Koffie en thee etc. thuiswedstrijden
e Verkoop merchandising
e Lotenverkoop
e Parkwacht; (toezicht tijdens thuiswedstrijden 1% elftal)
e Stewards

Codrdinatie: Huub van de Cruijsen, Bert van Bergen, Jan Raap
Uitvoering: Gerard Willems, Richard Oteman, Jan van de Steenhoven

Vacatures: voor een aantal mensen

Scheidsrechters

e Junioren / pupillen / senioren
e KNVB

Codrdinatie: Roel Bonants (KNVB)

Vacatures: een aantal scheidsrechters

Oud papier
e Inzamelen oud papier

Codrdinatie: penningmeester
Uitvoering: familie van Bergen, Gavin Daamen

Vacature: codrdinatie uitvoering iov de penningmeester

Redactieteam voor de websitecommissie en de nieuwsbrief

e Schrijven stukken voor de website met clubnieuws etc.
e Informatievoorzieningen via mededelingenbord

Codrdinatie: Jacques Arts
Uitvoering: Sjaak Wellesen, Frank Dictus, Ricardo van der Pijl,

Vacatures: voor een aantal mensen



